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КОЗЕЛЕЦЬКИЙ  РАЙОННИЙ  СУД  

ЧЕРНIГIВСЬКОI ОБЛАСТI 

Н  А  К  А  З  

11 сгчня  2021 року 	 №  07-осн. дгял. 

Про  оголошення  добору  на  зайняггя  посади  
державноУ  служби  категоргУ  «В» 
Козелецького  районного  суду  

Вгдповгдно  до  статгг  17 Закону  Украгни  «Про  державну  службу» вгд  10.12.2015 №  
889-VIII, ст.155 Закону  УкраУни  «Про  судоустргй  i статус  суддгв» вiд  02.06.2016 №  1402-
VIII, з  урахуванням  вимог  абзацу  п'ятого  пункту  8 роздглу  II «Прикiнцевi полохсення» 
Закону  УкраУни  (<Про  внесення  змгн  до  Закону  УкраУни  «Про  державний  бюджет  на  2020 
pix», керуючись  Порядком  призначення  на  посади  державноУ  служби  на  пергод  карантину, 
установленого  з  метою  запобггання  попшренню  на  територгУ  УкраУни  гостроУ  
респграторноУ  хвороби  СОУЮ- 19, спричиненоУ  коронавгрусом  $АР.В-СоУ-2, 
затвердженим  постановою  Кабгнету  Mixicтpiв  Украгни  вгд  22 квгтня  2020 року  №290 (далг  
Порядок), у  зв'язку  з  необхгднгстю  забезпечення  ефективного  виконання  суддями  
покладених  на  них  повноважень  та  безперебгйного  виконання  завдань  i функцгй, 
поклацених  на  апарат  Козелецького  районного  суду, 
НАКАЗУЮ: 

1. Оголосити  добгр  з  призначення  на  вакантну  посаду  державноУ  служби  категоргУ  «В)> 
- секретаря  судового  засгдання  Козелецького  районного  суду  Чернгггвськоi областг  
шляхом  укладення  контракту  на  лергод  дгУ  карантину  та  до  дня  визначення  
переможця  конкурсу. 

2. Затвердити  оголошення  про  добгр  на  пергод  дгУ  карантину  на  зайнятгя  вакантноУ  
посади  державно3 служби  категоргУ  «В» в  Козелецькому  районному  судг  —
секретаря  судових  засгдань  (додаток  до  наказу). 

3. Установити  строк  подання  гнформацгУ  для  участг  в  доборг  з  призначення  на  
вакантну  посаду  державноУ  служби  категоргУ  «В» - секретаря  судових  засгдань  три  
календарних  днгв  з  дня  оприлюднення  цього  наказу  через  Сдиний  портал  вакансгй  
державноУ  служби, тобто  з  11 сгчня  2021 року  по  13 сгчня  2021 року. 

4. Заступнипу  кергвника  апарату  Бгдг  ЮлгУ  Bixтopiвxi розмгстхти  на  порталг  вакансгй  
оголошення  про  добгр  та  умови  проведения  добору  на  зайнятгя  вакантноУ  посади  
державноУ  служби  категоргУ  «В», а  також  забезпечити  oбnix, реестрацгю  та  
перевгрку  документгв, поданих  кандидатами  для  участг  у  доборг  на  замгщення  
вакантноУ  посади  державного  службовця  категоргУ  УВ». 

5. Головному  слецгалгсту  Зарецькому  Артему  Iгоровичу  розмгстити  наказ  про  
оголошення  добору  та  умови  проведення  добору  на  зайнятгя  вакантноУ  посади  
державноУ  служби  категоргУ  «В» на  офгцгйному  сайтг  Козелецького  районного  суду. 

6. 14 сгчня  2020 року  провести  добгр, шляхом  лроведення  спгвбесгди  з  кандидатами, з  
призначення  кандидата  на  вакантну  посаду  державноУ  служби  шляхом  укладення  з  
ним  контракту . 

7. Контроль  за  виконанням  даного  наказу  залишаю  за  собою. 

Кергвник  аларату  
Козелецького  районного  суду  В.М.Бацук  



Додаток  
ЗАТВЕРДЖЕНО  
Наказом  кергвника  апарату  
Козелецького  районного  
суду  
№07-осн.дгял.вгд  11.01.2021 

оголотттЕння  
про  добгр  на  пергод  карантину  

ЗАГАJ1ЬHI УМОВИ  
Посадовг  обов'язки  - здгйснюе  судовг  виклики  та  повгдомлення  в  справах, 

якi знаходяться  у  провадженнг  суддг; 
-оформлюе  заявки  до  органгв  Нацгональног• полгцгi, 
адмгнгстрацг[ 	мгсць 	попереднього 	ув'язнення 	про  
доставку  до  суду  затриманих  та  пгдсудних  oci6, готуе  
копгi вгдповгдних  судових  ргшень; 
- оформлюе  та  розмгщуе  списки  справ, призначених  до  
розгляду; 
- перевгряе  наявнгсть  i з'ясовуе  причини  вгдсутностг  
oci6, яких  викликано  до  суду, i доповгдае  про  це  
головуючому  суддг; 
- здгйснюе  перевгрку  oci6, якi викликанг  в  судове  
засгдання, та  зазначае  на  повгстках  час  перебування  в  
судг; 
- забезпечуе  фгксування  судового  засгдання  технгчними  
засобами  зггдно  з  Iнструкцгею  про  порядок  фгксування  
судового  процесу  технгчними  засобами; 
- веде  журнал  (протокол) судового  засгдання; 
- здгйснюе  оформлення  та  направления  копгй  судових  
ргшекь  у  слравах, якi знаходяться  в  провадженнг  суддг; 
- 	здгйснюе 	заходи 	щодо 	вручения 	копгУ 	вироку  
обвинуваченому 	або 	виправданому 	вгдповгдно 	до  
вимог 	Кримгнального 	процесуального 	кодексу  
Украiни; 
- оформлюе  матергали  судових  справ  i здгйснюе  Ух  
передачу  до  канцеляргi, а  архгвних  копгй  фонограм  — до  
архгву  суду, у  встановленг  чинним  законодавством  
строки; 
- здгйснюе  своечасне  направления  учасникам  судового  
процесу  (кримгнального  провадження) документгв  в  
електронному  виглядг  та  текстгв  судових  повгсток  за  
допомогою 	sms-повгдомлень 	з 	використанням  
автоматизованог  системи  документообггу  суду. 
- готуе  документи  для  забезпечення  виконання  запитгв  
про  мгжнародну  правову  допомогу; 

- здгйснюе 	ixшi 	функцгi 	вгдповгдно 	до 	IнструкцгУ 	з  
дгловодства  та  Положения  про  автоматизовану  систему, 
гнших  нормативно-правовик  актгв, доручення  судцг  та  
кергвника  апарату  суду. 

Умови  оплати  працг  посадовий  оклад  — 4440 грн  
надбавка  за  вислугу  рокгв; 
надбавка  за  ранг  державного  службовця; 
за  наявностг  достатнього  фонду  оплати  працг  — ixшi 
доплати  та  премгг• вгдловгдко  до  статей  50, 52 Закону  
Украiни  «Про  державну  службу» 



Iнформацгя  про  строковгсть  
чи  безстроковгсть  
призначення  на  посаду  

Укладення 	контракry 	на 	пергод 	дii 	карантину, 
установленого 	з 	метою 	запобггання 	поцшренню 	на  
територгi Украtiни  гостро3 респграторноi хвороби  СОУЮ-
19, спричинекоi короновгрусом  $АНЯ-СоУ-2, до  дня  
визначення 	перемонщя 	за  результатами 	конкурсного  
вгдбору  вгдповгдно  законодавства . 

Перелгк  гнформацгг', 
необхгдног  для  участг  у  

Особа, яка  бажае  взяти  участь  у  доборг  з  призначення  
на  вакантну  посаду, подав  через  Единий  портал  вакансгй  
державноi служби: 

1 .Заяву  про  участь  у  доборг  гз  зазначенням  основних  
мотивгв  щодо  зайнятгя  посади  за  формою  зггдно  з  
додатком  1 Порядку  призначення  на  посади  державноi 
служби  на  пергод  дii карантину, установленого  з  метою  
запобггання  поширенню  на  територгi Украazни  гостроi 
респграторно( 	хвороби 	СОУЮ- 19, 	спричиненоi 
коронавгрусом  SARS-CoV-2, (далг-Порядок); 

2.Резюме  за  формою  зггдно  з  додатком  2 до  Порядку, в  
якому  обов'язково  зазначаеться  така  гнформацгя: 

- пргзвище, гм'я, по  батьковг  кандидата; 

доборг  з  призначення  на  
вакантну  посаду  та  строк  П  
подання  

- реквгзити  документа, що  пгдтвердхtyе  особу  та  
пгдтверджуе  громадянство  Украiни; 

- пгдтвердження 	наявностг 	вгдповгдного 	ступеня  
вищоi освгти; 

- пгдтвердження 	ргвня 	вгльного 	володгння  
державною  мовою; 

- вгдомостг  про  стаж  роботы, стаж  державноi служби  
(за  наявностг). 

3. 	Заяву, в  якгй  особа  повгдомляе, що  до  не? не  
застосовуються 	заборони, 	визначенг 	частиною  
третьою  або  четвертого  статтг  1 Закону  Украiни  
«Про 	очищення 	влади», 	та 	надае 	згоду 	на  
проходження 	перевгрки 	та 	на 	оприлюднення  
вгдомостей  стосовно  не? вгдповгдно  до  зазначеного  
Закону. 

Особа, яка  виявила  бажаннл  взяти  участь  у  доборг  з  
призначення 	на 	вакантну 	посаду, 	може 	подавати  
додаткову  гнформацгю, яка  пгдтверджуе  вгдповгднгсть  
истановленим  в  оголошеннг  вимогам, зокрема  стосовно  
досвгду 	роботи, 	професгйних 	компетенцгй, 	репутацг ti 
(характеристики , рекомендацг i, науковг  nyбniкaцii тощо) 

На  електроннг  документи, що  подаються  для  участг  у  
доборг,накладаетьсл  квалгфгкований  електронний  пгдпис  
особи, яка  бажае  взяти  участь  у  доборг. 
Iнформацгя  приймаеться  до  17 год. 00 хв. 13 сгчня  2020 
року. 

Мгсце, час  та  дата  початку  
проведения  оцгнювання  

Козелецький  районний  суд  
вул.Свято-Преображенська ,7, селище  Козелець  
об  09 год. 30 хв. 14 сгчня  2021 року  кандидатгв  

Пргзвище, гм'я  та  по  
батьковг, номер  телефону  та  
адреса  електронноТ  пошти  
особи, яка  надае  додаткову  
гнформацгю  з  питаль  
проведення  конкурсу  

Бгда  Юлгя  Вгкторгвна  
(04646) 4-16-70 

inbox®Iz.cn.court.gov.ua  

КВАЛIФIКАЦIЙНI ВИМОГИ  



1 

Освгта  вища 	освгта 	за 	спецгальнгстю 	"Правознавство " 	або  
"Правоохоронна 	дгяльнгсть" 	зг 	ступенем 	не 	нижче  
молодшого  бакалавра  

Досвгд  роботи  не  потребуе  
Володгння  державною  мовою  вгльне  володгння  державною  мовою  
Володгння  гноземною  мовою  без  вимоги  

Вимоги  до  компетентностг  
Умгння  працювати  з  
комп'ютером  

Впевнений  користувач  ПК  (МВ  0ffгсе, Outlook Express, 
Internet), вмгння  використовувати  офгсиу  технгку  

Дгловг  якостг  вмгння  працювати  в  командг, 
вмгння  розподгляти  роботу, 
аналгтичнг  здгбностг, 
здатнгсть  концентруватись  на  деталях, 
компромгснгсть, 
органгзаторськгздгбностг, 
навички  розв'язання  проблем  

Особистгснг  компетенцгУ  вгдповгдальнгсть ; 
гнгцгативнгсть; 
дисциплгна  i системнгсть; 
самооргангзацгя  та  оргентацгя  на  розвиток; 
поряднгсть; 
чеснгсть; 
вмгння  працювати  в  стресових  ситуацгях; 
пунктуальнгсть; 
уважнгсть  до  деталей  
ПРОФЕСIЙНI ЗНАНИЯ  

Знания  законодавства  Конституцгя  УкраУни  
Закон  Украгни  «Про  державну  службу» 
Закон  УкраУни  «Про  запобггання  корупцгУ» 

Знания  спецгanьного  
законодавства, що  пов'язане  
гз  завданнями  та  змгстом  
роботи  державного  
службовця  вгдповгдно  до  
посадовоУ  гнструкцгУ  
(положения  про  структурний  
пгдроздгл) 

Закони  цкраУни  «Про  судоустргй  i статус  суддгв», 
Цивгльний 	процесуальний 	кодекс 	УкраУни, 
Кримгнальний  процесуальний  кодекс  УкраУни, ixшi 
закони  УкраУни, постанови  ВерховноУ  Ради  УкраУни, 
акти 	Президента 	УкраУни 	та 	Кабгхету 	Mixicтpiв  
УкраУни, ixшi норматхвнг  акти  в  сферг  запобггання  
корупцгУ, акти  законодавства  та  нормативнг  документи, 
що  регламентують  дгяльнгсть  суду, накази, гнструкцгУ  
та 	рекомендацгУ 	ДержавноУ 	судовоУ 	адмгнгстрацгУ  
УкраУни, Положення 	про 	автоматизовану  систему  
документообггу 	суду, 	Iнструкцгя 	з 	дгловодства 	в  
мгсцевих  та  алеляцгйних  судах  УкраУни, затверджена  
наказом  ДСА  УкраУни, Тнструкцгя  про  порядок  роботи  
з  техкгчними  засобами  фгксування  судового  процесу  
(судового  засгдання), тнструкцгя  про  порядок  роботи  з  
технгчними  засобами  вгдеозапису  ходу  i результатгв  
процесуапьних 	дгй, 	проведених 	у 	режимг  
вгдеоконференцгУ 	пгд 	час 	судового 	засгдання  
(кримгнального  проваджеиня). 

Кергвник  апарату  
Козелецького  районного  суду  
ЧернгггвськоУ  областг  В.М. Бацук  


